Documento elaborado por Pablo Fernández Burgueño.



REGISTRO DE TRATAMIENTO

Actividad de tratamiento: _______________________________________________.
Último revisor del registro: ______________________________________________.
Fecha de la última revisión del registro: ____________________________________.

Breve descripción de la actividad de tratamiento
	





Identificación del motivo por el que se registra la actividad:
☐ El responsable emplea 250 o más personas.
☐ El tratamiento puede entrañar un riesgo para los derechos y libertades de los interesados.
☐ El tratamiento no es ocasional.
☐ El tratamiento incluye datos personales de categorías especiales o relativos a condenas e infracciones penales.
☐ El responsable, no obligado a registrar la actividad, desea registrarla.
[Continuar solo en caso de haber marcado alguna casilla en la identificación del motivo]

Tipo de tratamiento:
☐ Unitario: La actividad de tratamiento es estanca respecto de las demás. Por ejemplo: prestación de servicios de consultoría.
☐ Transversal: La actividad de tratamiento forma parte de una o más actividades de tratamiento adicionales. Por ejemplo: analítica de navegación a través de la web.

Datos del responsable o de los corresponsables del tratamiento:
· Responsable del tratamiento único (o principal a efectos de contacto):
· Denominación social: ___________________________________________.
· NIF: _________________________________________________________.
· Domicilio social: _______________________________________________.
· Otros datos del responsable (web, teléfono, etc.): ____________________.
· DPD, en su caso (identificación y de datos de contacto): _______________.
· Representante, en su caso: (identificación y de datos de contacto): ______.
· Corresponsable 1 del tratamiento (no principal a efectos de contacto):
· Denominación social: ___________________________________________.
· NIF: _________________________________________________________.
· Domicilio social: _______________________________________________.
· Otros datos del responsable (web, teléfono, etc.): ____________________.
· DPD, en su caso (identificación y de datos de contacto): _______________.
· Representante, en su caso: (identificación y de datos de contacto): ______.
· Corresponsable 2 del tratamiento (no principal a efectos de contacto):
· Denominación social: ___________________________________________.
· NIF: _________________________________________________________.
· Domicilio social: _______________________________________________.
· Otros datos del responsable (web, teléfono, etc.): ____________________.
· DPD, en su caso (identificación y de datos de contacto): _______________.
· Representante, en su caso: (identificación y de datos de contacto): ______.

El siguiente formulario debe recoger los aspectos básicos del registro de cada actividad de tratamiento que realice el responsable del tratamiento. Existe otra plantilla diferente para el caso en que el registro se realice para un tratamiento realizado en calidad de encargado.

1.- Colectivo titular de los datos (tipo de persona cuyos datos serán tratados)
	





2.- Categoría de datos personales (tipo de datos que se trata para esta actividad)
	





3.- Fines del tratamiento (cómo, para qué y qué se quiere conseguir con el uso de los datos)
	






4.- Base de legitimación para el tratamiento (qué autoriza al responsable a tratar los datos)
El responsable trata los datos personales en virtud de las siguientes bases de legitimación:
☐ El interesado dio su consentimiento para el tratamiento de sus datos personales para uno o varios fines específicos (art. 6.1.a del RGPD).
☐ El tratamiento es necesario para la ejecución de un contrato en el que el interesado es parte o para la aplicación a petición de este de medidas precontractuales (art. 6.1.b del RGPD).
☐ El tratamiento es necesario para el cumplimiento de una obligación legal aplicable al responsable del tratamiento (art. 6.1.c del RGPD).
☐  El tratamiento es necesario para proteger intereses vitales del interesado o de otra persona física (art. 6.1.d del RGPD).
☐  El tratamiento es  necesario  para  el  cumplimiento  de  una  misión realizada en  interés  público o  en  el  ejercicio de poderes públicos conferidos al responsable del tratamiento. (art. 6.1.e del RGPD).
☐ El tratamiento es necesario para la satisfacción de intereses legítimos perseguidos por el responsable del tratamiento o por  un  tercero y no prevalecen los intereses ni los  derechos  y  libertades fundamentales del (art. 6.1.f del RGPD).

	






5.- Encargados del tratamiento (antes también conocidos como terceros con acceso a datos)
Importante: Este apartado es opcional.
	ENCARGADO 1
	Contenido

	Denominación social
	

	Marca 
	

	Datos de contacto (domicilio social, correo electrónico, persona de contacto, teléfono...)
	

	País dónde tiene su sede y trata los datos
	

	¿Transferencia internacional?
(Si / No)
	

	Descripción de los tratamientos contratados
	

	Garantías adecuadas
· Por ejemplo, CET
· En caso de Privacy Shield, ¿se ha obligado por contrato al tercero a cumplirlo respecto de este tratamiento?
	



	ENCARGADO 2
	Contenido

	Denominación social
	

	Marca 
	

	Datos de contacto (domicilio social, correo electrónico, persona de contacto, teléfono...)
	

	País dónde tiene su sede y trata los datos
	

	¿Transferencia internacional?
(Si / No)
	

	Descripción de los tratamientos contratados
	

	Garantías adecuadas
· Por ejemplo, CET
· En caso de Privacy Shield, ¿se ha obligado por contrato al tercero a cumplirlo respecto de este tratamiento?
	




6.- Destinatarios (cesionarios a los que se comunicarán los datos)
Importante: Aunque basta con indicar las categorías, es recomendable listar con detalle los cesionarios concretos a los que se comunicarán los datos.

	Destinatario 1
	Contenido

	Denominación social
	

	Marca 
	

	Datos de contacto (domicilio social, correo electrónico, persona de contacto, teléfono...).
	

	País dónde tiene su sede y trata los datos
	

	¿Transferencia internacional?
	

	Descripción de los tratamientos contratados
	

	Garantías adecuadas (CET, Privacy Shield, etc).
	



	Detalles adicionales

	





7.- Transferencias internacionales
Elija las opciones que correspondan:
☐ Están previstas transferencias internacionales a los encargados del tratamiento o destinatarios de cesiones ya indicados. 
☐ Pueden existir trasferencias internacionales de datos a los sujetos indicados en las actividades de tratamiento transversales.
☐ No se prevén otras transferencias internacionales de datos diferentes a las citadas.
☐ No se prevén transferencias internacionales de datos personales.
Además de lo expuesto se realizarán transferencias internacionales de datos a los siguientes sujetos:
	[bookmark: _GoBack]Información adicional

	





Nota: Se recomienda consultar la página de transferencias internacionales que mantiene la AEPD: https://www.aepd.es/reglamento/cumplimiento/transferencias-internacionales.html 

8.- Plazo de supresión (o plazo de conservación, sin incluir el de bloqueo)
La supresión tiene como consecuencia el bloqueo de los datos para determinar las posibles responsabilidades que se pudieran derivar del tratamiento de los datos personales.
Elija las opciones que sean aplicables:
☐ 4 años en virtud de la Ley sobre Infracciones y Sanciones en el Orden Social para obligaciones en materia de filiación, altas/bajas, cotizaciones, pago de salarios (art. 66); y en virtud de la Ley General Tributaria para los libros de contabilidad...
☐ 5 años en virtud del Código Civil (art. 1964) para las acciones personales sin plazo especial.
☐ 6 años en virtud del Código de Comercio (art. 30) para los libros de contabilidad, facturas…
☐ 10 años en virtud de la Ley de Prevención de Blanqueo de Capitales y Financiación del Terrorismo (art. 25). 
☐ Hasta que el interesado solicite la baja o la supresión de sus datos, permaneciendo desde ese momento bloqueados en la forma antes indicada.
☐ Otros: ______________________________________________________________.

	Información complementaria

	






9.- Delegada o delegado de protección de datos (DPD)
Indique la conclusión a la que haya llegado tras analizar la necesidad de contar con un DPD:
· ☐ No se requiere para este tratamiento, por los datos tratados y tal y como su responsable lo ejecuta, conforme a lo dispuesto en el artículo 37 del RGPD y en el artículo 34 de la LOPD 3/18.
· ☐ Se requiere DPD para este tratamiento.

	Indique los datos de contacto del DPD, tanto si se requiere para este tratamiento como si está designado para el responsable por otra causa

	










10.- Conclusiones del análisis sobre si es o no necesaria una evaluación de impacto sobre la protección de datos (EIPD)
Importante: Este apartado es opcional.
Indique la conclusión a la que haya llegado tras analizar la necesidad de realizar una EIPD:
☐ No se requiere para este tratamiento, por los datos tratados y tal y como su responsable lo ejecuta, conforme a lo dispuesto en el artículo 35 del RGPD y en el artículo 28 de la LOPD.
☐ Se requiere realizar una EIPD.


11.- Medidas de seguridad (según el análisis básico de riesgos o, en su caso, la EIPD)
Importante: Este apartado habrá de completarse, si es posible, indicando de forma genérica las medidas de seguridad que se mantendrán para esta actividad de tratamiento.

	













Firma:


[Use firma electrónica con marca visible o firme todas las páginas con firma ológrafa]
2 
www.pablofb.com
